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Laporan Rapat Rencana Kegiatan Tim Kerja Organisasi dan Kepegawaian

Hari/Tanggal : Jumat/ 23 Desember 2022
Tempat : Ruang Rapat Kepegawaian Lt.3 Kampus B
UIN Raden Fatah Palembang

. Pendahuluan

Rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian adalah pertemuan di mana
anggota tim berkumpul untuk merencanakan dan membahas kegiatan-kegiatan yang akan
dilaksanakan dalam rangka pengembangan organisasi dan manajemen kepegawaian. Laporan
ini merinci hasil dari rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian.

Il. Tujuan

Tujuan dari rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian adalah:

1. Mendiskusikan dan merumuskan rencana kegiatan yang akan dilaksanakan oleh tim kerja.
2. Menyepakati tujuan, target, dan anggaran untuk setiap kegiatan.

3. Mengalokasikan sumber daya, tanggung jawab, dan waktu yang diperlukan untuk setiap
kegiatan.

4. Membahas dan merumuskan inisiatif pengembangan organisasi dan manajemen
kepegawaian.

lll. Agenda Rapat

Agenda rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian mencakup:
1. Pembukaan rapat dan penyampaian tujuan rapat.

2. Presentasi rencana kegiatan yang diajukan oleh anggota tim kerja.

3. Diskusi dan klarifikasi terkait rencana kegiatan.

4. Penentuan tujuan, target, dan anggaran kegiatan.

5. Penyusunan jadwal pelaksanaan kegiatan.



6. Penugasan dan tanggung jawab kepada anggota tim kerja.

7. Penutupan rapat dan penentuan waktu rapat berikutnya (jika periu).

IV. Hasil Rapat
Hasil dari rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian mencakup:

1. Rencana kegiatan yang disepakati oleh anggota tim kerja, termasuk tujuan, target, dan
anggaran.

2. Jadwal pelaksanaan kegiatan yang telah ditetapkan.
3. Penugasan dan tanggung jawab para anggota tim kerja dalam pelaksanaan kegiatan.

4. Kesepakatan tentang tindak lanjut yang akan diambil untuk memastikan pelaksanaan
kegiatan sesuai rencana.

V. Diskusi

Rapat ini memberikan kesempatan kepada anggota tim kerja untuk berdiskusi, berbagi
pandangan, dan mencapai kesepakatan terkait rencana kegiatan. Diskusi ini memungkinkan
untuk merumuskan rencana yang lebih baik dan memastikan bahwa semua anggota tim kerja
terlibat.

VI. Kesimpulan

Rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian adalah langkah awal dalam
pengembangan organisasi dan manajemen kepegawaian. Dengan rencana yang telah
disepakati, diharapkan pelaksanaan kegiatan akan lebih terstruktur, efisien, dan efektif.

VIl. Saran
Saran untuk masa depan adalah:

1. Terus melaksanakan rapat rencana kegiatan tim kerja secara berkala untuk memastikan
kelancaran pengembangan organisasi dan manajemen kepegawaian.

2. Melibatkan semua anggota tim kerja yang relevan dalam proses perencanaan kegiatan.

3. Memantau dan mengevaluasi pelaksanaan kegiatan secara berkala untuk memastikan
pencapaian tujuan.



VIil. Lampiran

Lampiran berisi catatan rapat, presentasi rencana kegiatan, dan dokumentasi terkait rapat
rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian.

Demikianiah laporan hasil rapat rencana kegiatan tim kerja organisasi dan kepegawaian.

Semoga laporan ini bermanfaat dalam mendukung pengembangan organisasi dan manajemen
kepegawaian.

Ketua Tjm Kerja Organisasi dan Kepegawaian

Fuadi Azmi, SE, MM
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1 Sosialisasi Penggunaan Presensi Pusaka Rabu/22 Februari Rabu/ 01 Maret
dan SKP Format Baru 2023 2023
) Sosialisasi Pemberian Tugas Belajar Bagi Kamis/02 Maret Jumat/ 10 Maret
PNS Kementerian Agama 2023 2023
Rapat Penilaian dan Pleno TTIM PAK Selasa/02 Mei 4
3 |posen Tahun 2023 2023 Se
Penilaian dan Pleno TIM PAK Dosen Tahun Selasa/02 Mei .
4 2023 2023 Rabu/ 10 Mei 2023
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